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1. Situazione contabile 
 

 

Il rendiconto finanziario presenta per lôanno 2012 un avanzo di cassa complessivo di ú 286.873,12. Al 31.12.2012 risultano ancora aperti 

obbligazioni di spesa per ú 236.946,30. Lôavanzo libero di cassa ammonta a ú 49.926,82. 

Tenendo quindi presente che lôavanzo presunto di cassa inserito allôatto della redazione del bilancio preventivo ¯ ú 49.595,70, si ¯ provveduto ad 

aumentare le previsioni di spesa per lôanno 2013 per un importo di ú 331,12. In particolare ¯ stata aumentata la previsione del capitolo di Spesa 

ñFondo di riservaò.  

Tutte le procedure di acquisto richieste sono state portate a termine nel rispetto del Regolamento amministrativo e contabile della Scuola e del 

Codice dei contratti (D.Lgs.163/06). 

Alla previsione iniziale di alcuni capitoli di spesa sono stati effettuati varie variazioni di bilancio analiticamente descritte nellôallegato al rendiconto 

finanziario in base alle necessit¨ che si sono evidenziate nel corso dellôanno. 

Lôassegnazione ordinaria per lôanno 2012 ¯ stata di ú 1.600.000,00 (rispetto ad ú 1.450.000,00 dellôanno 2011). Le entrate complessive sono state ú 

1.605.533,12. 

Lôattivit¨ amministrativo-contabile è curata dalla Segreteria amministrativa del Centro Biblioteca e Archivi presso cui hanno prestato servizio le 

seguenti unità di personale: la Dr.ssa Daniela Palla, D3 area amministrativa e la Dr.ssa Mariagiovanna Gungui, C1 area amministrativa. 

Si riporta nella tabella sottostante una serie di dati che sinteticamente esprimono lôattivit¨ svolta dalla Segreteria amministrativa e che sono messi a 

confronto con quelli degli ultimi anni: 

 
 2012 2011 2010 2009 2008 2007 2006 2005 

Numero mandati di pagamento emessi 561 534 680 785 784 711 783 695 

Numero reversali di incasso emesse 28 56 51 67 65 69 73 87 

Numero obbligazioni di spesa assunte 3385 3.099 3.129 2.816 2.703 2.596 2.795 2.627 

Numero accertamenti di entrata registrati 18 43 50 62 62 64 65 81 

Numero fatture registrate 862 1.054 973 929 895 854 1.060 1.010 

Numero buoni di carico emessi 12 2 15 10 21 23 19 13 

Numero buoni di scarico emessi 1 1 4 11 9 3 1 10 

Numero disposizioni registrate 49 41 44 66 48 79 61 64 

Numero documenti protocollati 249 105 109 149 109 158 142 134 

Numero spese in economia registrate 16 17 44 62 53 51 46 43 

Numero spese economali registrate 199 212 205 260 230 257 258 204 

Numero procedure di acquisto concluse 1 1 1 10 8 16 12 7 
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Numero offerte di gara registrate 10 4 2 25 11 == == == 

Numero contratti di manutenzioni varie 10 10 10 10  9 9 8 8 

Numero contratti di rilegatura, restauro catalogazione 7 3 == == == == == == 

Numero prestazioni occasionali affidate 0 0 0 0 0 15 12 16 

 

Nel 2012 si registra per alcune voci dellôattivit¨ prettamente contabile un leggero calo e per altre un lieve aumento, da valutare in generale come 

fisiologico. Nel corso del 2012 si ¯ reso necessario lôepletamento di due procedure di gara, pertanto lôattivit¨ di tipo amministrativa (che emerge dal 

numero delle disposizioni registrate e dai documenti protocollati) risulta ridotta rispetto agli anni precedenti. Esse infatti, secondo una previsione 

normativa, implicano la produzione di numerosi documenti. 

Il valore nullo delle prestazioni occasionali attivate si spiega con lôaccentramento presso lôArea risorse umane della Scuola della gestione dei 

contratti di prestazione dôopera. La segreteria cura la redazione delle richieste di attivazione dei contratti e si occupa della gestione interna alla 

struttura. 

Inoltre la segreteria ha svolto un ruolo fondamentale: 

-nella gestione amministrativo-contabile dei vari contratti di manutenzione;  

-nel supportare lôufficio acquisti e il settore periodici della Biblioteca. 

Si può concludere affermando che, ancora una volta, la Segreteria amministrativa è riuscita a garantire il pieno supporto amministrativo-contabile al 

Centro.  

 

 

 

14 marzo 2013      Daniela Palla 
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2. Andamento della spesa 
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I grafici rappresentano la spesa 2012 che comprende: le obbligazioni assunte nel 2011 e la cui fattura è stata pagata nel 2012 (si tratta in genere di 

ordinazioni fatte negli ultimi mesi del 2011 o pubblicazioni uscite con ritardo rispetto al previsto) e le obbligazioni assunte nel 2012 e perfezionate 

nellôanno. Esclude le obbligazioni assunte nel 2012 e non ancora perfezionate.  

 

SPESA PERCENTUALE  

2012 

PERCENTUALE  

2011 

PERCENTUALE  

2010 

PERCENTUALE  

2009 

PERCENTUALE  

2008 

PER ACQUISTO MATERIALE LIBRARIO 75,91 77,78 70,73% 73,37% 75,68% 

PER ACQUISTO ATTREZ INF., MOBILI, ARREDI 0,77 0,77 1,21% 2,15% 4,92% 

DI FUNZIONAMENTO 21,90 20,80 26,95% 23,06% 18,49% 

PER IL PERSONALE 1,01 0,16 0,31% 0,28% 0,32% 

ONERI BANCARI/IMPOSTE E TASSE 0,41 0,49 0,06% 0,12% 0,09% 

ARCHIVIO 0 0 0,74% 1,02% 0,50% 

 

SPESA MATERIALE LIBRARIO  PERCENTUALE  

2012 

PERCENTUALE  

2011 

PERCENTUALE  

2010 

PERCENTUALE  

2009 

PERCENTUALE  

2008 

PER ABBONAMENTI E PACCHETTI 

MULTIDISCIPLINARI DI RIVISTE 

75,99% 78,37 74,98% 75,52% 70,22% 

PER COLLEZIONI/CONTINUAZIONI 5,07% 3,88 4,89% 6,12% 6,74% 

PER MONOGRAFIE/RICHIESTE DI PRESTITO  

O RIPRODUZIONI DI MATERIALE BIBLIOGRAFICO 

8,19% 8,98 9,40% 9,80% 9,50% 

PER BANCHE DATI DI BIBLIOGRAFIE E  

TESTUALI 

10,75% 8,77 10,73% 8,56% 13,54% 
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MATERIALE BIBLIOGRAFICO 2007 2008 2009 2010 2011 2012 

Abbonamenti, sottoscr., rinnovi e complet.- Classe di Lettere 146.866,60 131.638,63 201.844,96 150.979,02 174.100,86 159.299,50 

Abbonamenti, sottoscr., rinnovi e complet. - Classe di Scienze 550.769,19 672.110,10 639.468,91 709.081,81 429.885,63 437.034,18 

 697.635,79 803.748,73 841.313,87 860.060,83 603.986,49 596.333,68 

Collezioni ed opere in continuazione - Classe di Lettere 45.790,83 61.355,53 55.773,47 43.197,93 35.337,78 47.841,38 

Collezioni ed opere in continuazione - Classe di Scienze 11.657,99 15.801,85 12.293,83 12.868,64 9.829,20 13.763,10 

 57.448,82 77.157,38 68.067,30 56.066,57 45.166,98 61.604,48 

Monografie e altre opere specialistiche - Classe di Lettere 74.735,37 85.101,09 87.996,55 80.998,67 84.155,26 78.151,94 

Monografie ed altre opere specialistiche - Classe di Scienze 6.155,82 9.396,41 7.559,88 9.625,10 11.144,37 13.839,94 

 80.891,19 94.497,50 109.214,27 90.623,77 95.299,63 91.991,88 

Banche dati di bibliografie e testuali - Classe di Lettere 61.258,60 118.060,62 60.216,73 100.775,74 67.625,90 42.533,81 

Banche dati di bibliografie e testuali - Classe di Scienze 31.813,01 36.863,08 35.150,12 22.358,40 34.587,19 40.591,87 

Banche dati di bibliografie e testuali - Multidisciplinari      47622,39 

 93.071,61 154.923,70 95.366,85 123.134,14 102.213,09 130.748,07 

Richieste di prestito o riproduzioni di materiale bibliografico 8.750,01 14.286,31 13.657,84 17.161,38 9.287,02 7.638,28 

Pacchetti multidisciplinari di riviste     308.926,65 327.783,43 

Totale 937.797,42 1.144.613,62 1.113.962,29 1.147.046,69 1.164.879,86 1.216.099,82 
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3. Sviluppo, gestione, ordinamento, conservazione delle raccolte 

 

3.1 Aggiornamento e incremento patrimoniale 

 

Inventario  

Sono complessivamente entrate e iscritte nellôinventario 11.171 unità bibliografiche. Il dato comprende: monografie, opere in continuazione, 

periodici, microfilm, cd-rom ed opere appartenenti a collezioni acquisite in blocco in anni precedenti e inventariate analiticamente nel 2012. Non 

entrano nellôinventario gli acquisti di risorse elettroniche on-line (in realtà molte, più che veri e propri acquisti, sono sottoscrizioni a licenze dôuso). 

 

Qui di seguito i dati relativi a ciascuna voce: 

Entrate correnti: 4108 (libri) , di cui 2766 in acquisto; 1255 in dono; 87 come cambio.  

Altre entrate: Collezione Anna Barcocchi Nencioni: 1791; Collezione Garin: 631; Collezione Luporini-Gallinaro: 32; Collezione Minerbi: 264; 

Collezione Timpanaro: 1835; Collezione Misc. Petrucci: 645; Collezione Resta: 69; Volumi di periodici a stampa: 1796. 

 

Andamento dellôincremento patrimoniale: 
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Inventario periodici in abbonamento (tramite agenzia commissionaria e diretti)  

1162 volumi, di cui: 73 diretti e 1.082 tramite Ebsco.  

Inventario periodici in cambio e dono 

634 volumi di cui 602 cambi e 32 doni. 

 

Periodici attiv i in abbonamento (tramite agenzia commissionaria e diretti)  

1.153 titoli , di cui: 182 scienze, 971 lettere.  

Periodici attivi  in cambio 
782 titoli, di cui: 137 scienze, 645 lettere. 

Periodici attivi in dono 
53 titoli, di cui: 9 scienze, 44 lettere. 

 

Pacchetti e banche dati di periodici elettronici 

AIP complete (28 titoli); American Chemical Society (64 titoli);  APS all (7 titoli); Casalini full text Torrossa (303 titoli); Cell Press (4 titoli); 

Elsevier (2216 titoli); IOP (102 titoli); JSTOR (1120 titoli);  PAO (504 titoli); Springer (Math. journal collection, 98 titoli) ; Wiley (1274 titoli) . 

 

 

Nuove banche dati 

Oxford Bibliographies Online. Classics e il Grande Dizionario Hoepli Inglese/Italiano sono stati sottoscritti nel 2013. 

 

  

Prestito interbibliotecario e Document delivery 
Le richieste di libri in prestito o di riproduzioni, che costituiscono un significativo complemento degli acquisti, sono state complessivamente 913, di 

cui 583 richieste di prestito a biblioteche italiane e straniere e 327 richieste di riproduzioni (esclusa British Library). Complessivamente sono state 

inviate alla British Library solo 3 richieste, tra prestito e riproduzioni, dati gli alti costi praticati dalla stessa per il servizio e la possibilità di risposte 

positive ed anche più sollecite da altre biblioteche. 
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3.2 Organizzazione del patrimonio librario e documentale. Attività di revisione e riorganizzazione. 

 

In attesa della disponibilità degli ambienti destinati alla Biblioteca presso il Palazzo della Canonica e presso il nuovo magazzino, continuano a pesare 

le carenze di spazio già segnalate negli anni precedenti. 

 

È quindi sempre più necessario il ricorso a spostamenti e riorganizzazioni a carattere comunque provvisorio: nel corso dellôanno sono stati 

ñmovimentatiò  

- libri ABN: movimentate (2 volte) 200 scatole. Successivamente queste 200 scatole, insieme ad altre 300 in giacenza nei locali ex-Avis sono 

state portate al Magazzino. Inoltre 3000 libri già a scaffale (corrispondenti a 100 scatole) sono stati inscatolati e trasportati al Magazzino. 

- libri Timpanaro: dai locali ex-Avis sono state trasportate in Biblioteca per la catalogazione 20 scatole 

- libri Minerbi: sono state trasportate dal Magazzino alla Biblioteca circa 30 scatole per la catalogazione; i doppi sono stati riportati in 

Magazzino 

- libri SNS: dalla sede fino al Magazzino sono state trasportate circa 50 scatole (doppi e non doppi S.N.S.) 

- razionalizzazione delle collezioni di biblioteconomia e di Sala Consultazione: circa 90 metri lineari di volumi movimentati 

- scorrimento di circa 314 metri lineari di volumi nel Settore di Filosofia 

- inscatolamento di periodici accessibili in versione elettronica tramite JSTOR (77 scatole, recuperati 35 metri lineari di palchetti) 

- movimentazione di circa 135 metri lineari di volumi al Settore di Letteratura 

- movimentazione di circa 2890 volumi al Settore di Scienze 

- movimentazione di circa 275 metri lineari al Settore di arte. 

 

Lôorganizzazione a scaffale aperto comporta ordinariamente un forte impegno di risorse dedicate ad un ampio raggio di interventi diretti al 

mantenimento di raccolte aggiornate, accessibili e coerenti con le indicazioni catalografiche. Come ogni anno quindi i settori disciplinari, il settore 

periodici, il magazzino fuori sede e i locali ex-Avis sono stati interessati da molteplici attività: 

- catalogazione delle nuove accessioni e revisioni catalografiche 

- controlli inventariali, diretti a verificare la presenza delle opere registrate, a recuperare opere non reperite dal pubblico sugli scaffali, a 

valutare lo stato dei volumi e la correttezza della collocazione 

- etichettatura di nuove accessioni e revisione/rifacimento delle etichette sbiadite e illeggibili o relative ad opere di cui si è cambiata la 

classificazione 

- ñdeselezioneò di doppi non necessari, di opere obsolete (da trasferire presso il magazzino fuori sede o destinare alla vendita) e di opere che 

per caratteristiche diverse devono considerarsi rare e quindi da trasferire nellôapposita sezione (Rari) 

- riorganizzazione fisica delle raccolte, funzionale agli obiettivi sopra indicati e ad un più razionale uso degli spazi 

- riorganizzazione intellettuale con creazione di nuove sezioni e revisione. 
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3.3 Rilegature e restauro 

 

Nel corso del 2012 sono state effettuate le seguenti rilegature: 

- monografie: 314 rilegature semplici + 184 rilegature con riparazioni grandi e medie, per un totale di 498 volumi 

- periodici: 644 rilegature, di cui 471 di periodici di lettere e 173 di periodici di scienze. 

In totale i volumi rilegati sono stati 1142. 

 

Il 27 giugno sono stati riconsegnati i 7 esemplari antichi dati in restauro ad una ditta specializzata di Firenze. 

- Newton, Isaac. Optice: sive de refletionibus, refractionibus é & coloribus lucis libri tres. Londini, iSam. Smith & Benj, 1706 

- Newton, Isaac. Optice: sive de refletionibus, refractionibus é & coloribus lucis libri tres. Londini, Gul. & John Innys, 1719 

- Newton, Isaac. Philosophiae naturalis principia matematica. - Editio seconda. Cantabrigiae, [Cornelius Crownfield], 1713 

- Leger, Jean. Histoire generale des eglises evangeliques des vallees de Piemont; ou Vaudoises. - Leyde: chez Jean Le Carpentier, 1669 

- Sarpi, Paolo. Historia del Concilio tridentino. - Londra: appresso Giovan. Brillio, 1619 

- Chauffepie, Jacques George De. Nouveau Dictionnaire historique et critique pour servir de ... continuation au Dictionnaire de mr. Pierre 

Bayle. Amstedam, Z. Chatelain, 1750-1756 (Solo Vol. 1 e 2) 

 

Il restauro è avvenuto in modo corretto, preservando le caratteristiche estetiche e bibliologiche degli esemplari e garantendo lôassenza di danni 

materiali e microbiologici. 
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4. Catalogazione, classificazione, ordinamento di collezioni 

 

 

Vengono di seguito presentati in forma sintetica i dati quantitativi relativi alle attività di catalogazione svolte nel 2012.  

Per le attività specificamente curate dal gruppo di lavoro ñCatalogazioneò si rinvia alla relativa relazione.  

 

 

Dati sullôattivit¨ catalografica  

 

- Creazioni di nuovi record = 10441 

Tra questi si contano:  

o 5387 catalogazioni di materiale bibliografico corrente  

o 5054 catalogazioni relative alle collezioni speciali  

 

- Interventi su record già esistenti = 71434 

Il dato si riferisce a: 

- registrazione di nuovi volumi che non comportano la creazione di nuovo record ma lôaggiunta di informazioni bibliografiche e di 

copia a record già presenti (è il caso ad es. dei completamenti di opere in pi½ volumi o dellôaggiunta di nuovi esemplari, per lo pi½ 

provenienti da collezioni speciali, di pubblicazioni già possedute) 

- modifiche e correzioni sui record già inseriti in catalogo, comprese anche quelle effettuate sulla base retrospettiva PIS02  

 

- interventi sulla base di Authority file PIS10 = 533. 

 



 

 

 

17 

Attività catalografica 2012 
 

 
 

A partire dal 2012 le modalità di estrazione dei dati catalografici sono in parte mutate rispetto a quelle adottate negli anni precedenti. Pertanto i dati 

2012 sono solo parzialmente confrontabili con quelli degli anni scorsi. Si riporta comunque qui di seguito, per completezza di informazione, il 

grafico relativo agli anni 2008-2011.  
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Attività catalografica 2008-2011 
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Panoramica dei nuovi record suddivisi per settori  

 

I dati comprendono monografie, fascicoli monografici di periodici, CD, DVD, riproduzioni su microforma e su supporto digitale, tesi di 

perfezionamento e risorse elettroniche remote. 

 

Storia = 909    (di cui risorse collocate al settore: 761) 

Arte = 669    (di cui risorse collocate al settore: 642) 

Antichistica = 878    (di cui risorse collocate al settore: 820) 

Letteratura = 528   (di cui risorse collocate al settore: 425) 

Linguistica = 292   (di cui risorse collocate al settore: 204) 

Filosofia e Scienze Sociali = 877  (di cui risorse collocate al settore: 660) 

Scienze = 469    (di cui risorse collocate al settore: 453) 

Consultazione = 32    (di cui risorse collocate al settore:   28) 

Biblioteconomia = 93   (di cui risorse collocate al settore:   84) 

Fondo Antico = 20  

Rari, Manoscritti e Archivi = 420 

Riproduzioni su microforma e su supporto digitale = 200 

 

Totale 5387 

 

Dati scorporati dai precedenti per materiali non collocati ai settori 

 

CD-ROM e DVD editoriali = 24 

Numeri monografici di periodici = 646 
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Si riporta qui di seguito, per completezza di informazione, il grafico relativo agli anni 2008-2011.  

 

Nuovi record 2008-2011 suddivisi per settori  
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Panoramica dei nuovi record relativi a collezioni speciali 
 

 

Barocchi Nencioni  = 1238 Minerbi = 162 

Bendinelli = 18 Moni = 20 

Bianchi = 7 Pesciatini = 29 

Arturo Codignola = 475 Petrucci = 671 

Flamini = 358 Resta = 32 

Garin = 570 Santoli = 33 

Luporini = 22 Timpanaro = 1420 

Totale 5054 

 

I dati si riferiscono ai volumi entrati come prima copia, non comprendendo quindi i volumi aggiunti a record già esistenti.  

I volumi delle collezioni Bendinelli, Minerbi, Santoli e Resta sono inseriti nei settori disciplinari a scaffale aperto, arricchendo le raccolte 

documentarie disponibili presso i settori. I volumi e i documenti delle altre collezioni sono conservati unitariamente.  
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Si riporta qui di seguito, per completezza di informazione, il grafico relativo agli anni 2009-2011.  

 

      

 
P. 
BAROCCHI 

A. 
BAROCCHI 
NENCIONI 

BOLELLI BRANCA GARIN MINERBI PETRUCCI TIMPANARO totali  

2009  753  946 5720    7419 

2010 444 4639 172  5548 203   11006 

2011 20 1004 23  2517 272 253 220 4309 
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Panoramica dei nuovi record relativi a collezioni speciali suddivisi per area disciplinare 

 

Storia    = 1585 

Arte    =   133 

Antichistica  =   442 

Letterature   = 2164 

Linguistica   =     56 

Filosofia   =   546 

Scienze   =     24 

Consultazione  =       8 

Biblioteconomia  =     37 
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7 marzo 2013, Elisa Fiocchi e Elisa Panicucci 
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5. Servizio al pubblico 

 

Ore di apertura 

 

In considerazione dei dati relativi allôaccesso, lôapertura serale delle due sedi ¯ stata rimodulata secondo la seguente articolazione: 

Palazzo della Carovana: martedì dalle 20.00 alle 23.00; mercoledì e giovedì dalle 20.00 alle 22.00 

Palazzo del Capitano: mercoledì dalle 20.00 alle 22.00. 

 

Orario completo di apertura comprensivo delle aperture serali (sede Pal. Carovana: martedì mercoledì e giovedì, sede Pal. Capitano: mercoledì) e del 

sabato pomeriggio (entrambe le sedi) 

 
TOTALE ore 

apertura (hh:mm) 

n. giorni di 

apertura 

MEDIA ore di 

apertura/giorno 

(hh:mm) 

Pal. CAROVANA 3083:45 285 10:49 

Pal. CAPITANO 2866:15 287 9:59 

 

Orario di apertura escludendo le aperture serali (sede Pal. Carovana: marted³ mercoled³ e gioved³, sede Pal. Capitano: mercoled³) e lôapertura del 

sabato pomeriggio (entrambe le sedi) 

 
TOTALE ore 

apertura (hh:mm) 

n. giorni di 

apertura 

MEDIA ore di 

apertura/giorno 

(hh:mm) 

Pal. CAROVANA 2560:15 285 8:59 

Pal. CAPITANO 2573:15 287 8:57 

 

 

Utenti registrati  

 

Il numero complessivo degli utenti ammessi con regolare tesserino è di 4.192 di cui:  

1.243 utenti interni SNS o equiparati  
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2.949 utenti esterni, di cui 417 biblioteche ammesse al prestito interbibliotecario. 

 

 

Presenze 

 

Totale delle presenze registrate nelle due sedi: 

Anno 2012 Presenze diurne 
Presenze serali 

e sab pom 
totale 

n. giorni di 

apertura 
MEDIA 

presenze/giorno 

sede CAROVANA 44.185 7.074 51.259 285 179,8 

sede CAPITANO 13.298 970 14.268 287 49,7 

totale 57.483 8.044 65527 287 228,3 
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Dettaglio dei dati per sede 

 

Sede del Palazzo della Carovana 

 

 
  

MEDIA 

presenze/giorno 

Presenze diurne 44.185 
n.giorni 

285 
155,035 

Presenze serali e sab 

pom 
7.074 

n. giorni 

151 
46,8 

TOTALE presenze 51.259 
n.giorni 

285 
179,8 
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Sede del Palazzo del Capitano 

 

 
  

MEDIA 

presenze/giorno 

Presenze diurne 13.298 
n.giorni 

287 
46,3 

Presenze serali e sab 

pom 
970 

n. giorni 

72 
13,4 

TOTALE presenze 14.268 
n.giorni 

287 
49,7 
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Consultazione del materiale non disponibile in libero accesso 
 

Richieste al Magazzino 

 

- dalla sede del Palazzo della Carovana 

o Periodici N° 211 

o Libri Garin N°   91 

o Libri BLG N°   18 

o Libri SNS N°     4 

o Libri Mayer N°     8 

- dalla sede del Palazzo del Capitano 

o Periodici N° 158 (di cui 2: tutto il posseduto, 50 Vol.) 

o Libri Garin N° 128 

o Libri BLG  N°   17 

o Libri SNS N°     4 

o Libri Mayer N°   15 

o Misc. Scienze N°     2 

- dal Prestito interbibliotecario  

o Periodici N°   40 

 

Totale delle richieste esaudite: 696 (N.B. I volumi effettivamente trasportati sono molti di più perché spesso per una richiesta ci sono più volumi, ad 

esempio nel caso dei periodici). 

 

Richieste al Palazzo del Capitano ï Fondo antico, rari, microforme, etc. 

 

- Fondo antico (non Garin)    95 

- Fondo antico Garin     40 

- Libri rari    193 

- Riviste rare      83 

- Libri Fondo Timpanaro  166 

- Misc. BST      33 

- Misc. Momigliano      44 

- Misc. Kristeller      37 
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- Misc. Petrucci       15 

- Misc. PDE         5 

- Misc. Garin      34 

- Microfilm, microfiche, cd-r e dvd-r 232 (172 microfilm e microfiche, 60 cd-r e dvd-r) 

- Cd-rom e dvd editoriali    21 

 

Richieste al Palazzo del Capitano ï MANOSCRITTI E ARCHIVI PERSONALI 

 

Archivio  Consultazione in sede Riproduzioni digitali richieste 

attraverso il document delivery  

lettere Buste/cartelle/filze Volumi/registri/album Lettere 

Barbi 975 - - 418 

Raccolta Barbi - 20 - - 

Betti 102 24 - 88 

Bianchi - 5 - - 

A. Codignola 200 28 - 30 

DôAncona 1650 - - 10 

DôOvidio 338 - - - 

Fubini 76 - - 76 

Garin 5976 10 - 140 

Timpanaro Junior - 1 - - 

Truesdell - - - 40 

Venturi 746 189 - 829 

Wick 40 - - 48 

Album fotografico 

DôAncona 
- - 1 2 * 

Album fotografico 

Finzi 
- - 1 9 * 

Manoscritti - - 2 - 

totale 10103 277 4 1690 

 

* il dato si riferisce a fotografie 
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Accessi allôOpac e al sito web 

 

Opac web: 145.990 (mensilmente in media 12.166, quotidianamente in media 406). 

Sito web: 300.294 (mensilmente in media 25.025, quotidianamente in media 834). 

 

 

Prestiti 

 

Prestiti 20.042. Per un descrizione dettagliata dellôandamento del servizio nelle sue varie componenti si rinvia alla relazione del responsabile del 

servizio 

 

 

Prestiti interbibliotecari  e Document delivery 
 

Richieste di prestito provenienti da biblioteche esterne: 195 

Richieste di riproduzione di materiale a stampa (n. fotocopie o documenti digitali inviati a biblioteche o privati): 396 

Richieste di riproduzione di carteggi e manoscritti: 1690. 

 

 

Consultazione di documenti dôarchivio  
 

Palazzo del Capitano 

10.103 lettere e 277 buste. Il maggior numero delle richieste ha riguardato i carteggi Garin (5976), DôAncona (1650) e Barbi (975). 

 

Palazzo dei Cavalieri 

4749 lettere; 483 registri; 296 buste/filze; 338 fascicoli/compiti/é; 197 inventari/indici/é; 145 album fotografici e foto; 23 piante num. 

 

 

Fotocopie e riproduzioni 

 

N. delle fotocopie effettuate in self-service: 744.695. 
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N. copie da digitale effettuate dalle apposite stazioni di lavoro: 1.177 stampe (di cui 672 P. Capitano; 505 P. Carovana) per un totale di 14.979 

pagine.  

 

Andamento delle copie da digitale effettuate dalle apposite stazioni di lavoro negli ultimi sei anni: 

 

 Palazzo del Capitano Palazzo della Carovana TOTALI  

Anno  Stampe Pagine Stampe Pagine STAMPE PAGINE 

2007  297 2535 3023 18845 3320 21380 

2008  484 4313 632 10772 1116 15085 

2009  650 9599 594 7690 1244 17289 

2010  755 9159 198 2753 953 11912 

2011  659 12910 285 5379 944 18289 

2012 672 4309 505 10670 1177 14979 

 

 

Orientamento, informazione bibliografica generale e specialistica (spesso personalizzata secondo il profilo di ricerca degli utenti), guida 

allôuso degli strumenti bibliografici e delle banche dati, visite guidate 

 

Anche se quantitativamente non misurabile, impegna intensamente il personale (interno e collaboratori esterni) a vari livelli e nei diversi punti del 

servizio (primo accesso, sala di consultazione generale, settori specialistici, settore periodici) o anche attraverso richieste da remoto. Si svolge 

tramite la creazione di specifici strumenti (segnaletiche, avvisi, guide, pagine web generali e specialistiche) e/o in rapporto diretto tra bibliotecari e 

utenti.  

Il servizio accoglienza rivolto ai nuovi allievi della Scuola con lôobiettivo di facilitarne il primo approccio alla Biblioteca ha riproposto le visite 

guidate presso i vari settori della Biblioteca, registrando anche questôanno un buon successo. 

Come di consueto sono state accolte e guidate scolaresche in viaggio di istruzione e visitatori provenienti da scuole e università italiane e straniere.  
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6. Personale addetto. Formazione e aggiornamento. Coordinamento e partecipazione a gruppi 
di lavoro e commissioni 

 

 

Tra ottobre e dicembre 2012 il personale a disposizione del CBA ha subito unôulteriore forte riduzione in seguito al pensionamento di tre unità 

(Salvadori, Giannessi e Bachi). Si è avuto inoltre, nel mese di luglio, un avvicendamento del personale con competenze informatiche, in seguito al 

trasferimento di Lorenzo Aiani ad altra struttura e allôassegnazione al CBA di Paola Mancini e Fabrizio Rossi. Si sottolinea il fatto che questôultimo, 

per quanto afferente al CEIC, gi¨ svolgeva mansioni legate allôattivit¨ del CBA. 

Infine, dal 1.9.2012 è stata posta in aspettativa senza assegni Paola Raffaelli, responsabile dei Servizi al pubblico e del Settore di antichistica. 

 

Si riporta di seguito il prospetto del personale coinvolto, indipendentemente dalla struttura di afferenza, nelle attività del CBA dal 2009 al 2013: 

 

31.12.2009 01.11.2010 01.01.2013 

1 AIANI Lorenzo 1 AIANI Lorenzo 1 ALLEGRANTI Barbara 

2 ALLEGRANTI Barbara 2 ALLEGRANTI Barbara 2 ALLEGRANTI Fabia 

3 ALLEGRANTI Fabia 3 ALLEGRANTI Fabia 3 ANDREI Arianna 

4 ANDREI Arianna 4 ANDREI Arianna 4 BARBINI Alessandra 

5 BACHI Maria Graia 5 BACHI Maria Graia 5 BASCHIERI Laura 

6 BARBINI Alessandra 6 BARBINI Alessandra 6 BATTELLI Stefania 

7 BASCHIERI Laura 7 BASCHIERI Laura 7 BONANNI Stefano 

8 BATTELLI Stefania 8 BATTELLI Stefania 8 DAVINI Graziella 

9 BONANNI Stefano 9 BONANNI Stefano 9 DEL GRATTA Flavia 

10 CINGOTTINI Rosangela 10 DAVINI Graziella 10 FIOCCHI Elisa 

11 DAVINI Graziella 11 DEL GRATTA Flavia 11 GENNUSO Gandolfa 

12 DE VINCENZO Bianca 12 FIOCCHI Elisa 12 GIALLUCA Ettore 

13 DEL GRATTA Flavia  13 GENNUSO Gandolfa 13 GRANDE Claudio 

14 DI MAJO Sandra 14 GIALLUCA Ettore 14 GUNGUI Mariagiovanna 

15 FIOCCHI Elisa 15 GIANNESSI Marco 15 IMPERA Franca 

16 GENNUSO Gandolfa 16 GRADARA Barbara 16 MANCINI Paola 

17 GIALLUCA Ettore 17 GRANDE Claudio 17 MANZI Stefania 
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18 GIAMPIETRO Raffaele 18 GUNGUI Mariagiovanna 18 MARTELLINI Enrico 

19 GIANNESSI Marco 19 IMPERA Franca 19 MIRARCHI Giovanna 

20 GRADARA Barbara 20 MANZI Stefania 20 MORGANTINI Antonio 

21 GRANDE Claudio 21 MARTELLINI Enrico 21 MORO Maria Pina Assunta 

22 GUNGUI Mariagiovanna 22 MIRARCHI Giovanna 22 PALLA Daniela 

23 IMPERA Franca 23 MORGANTINI Antonio 23 PANICUCCI Elisa 

24 MANZI Stefania 24 MORO Maria Pina Assunta 24 PUCCI Paola 

25 MARTELLINI Enrico 25 PANICUCCI Elisa 25 ROSSI Fabrizio 

26 MIRARCHI Giovanna 26 PIERONI Stefano 26 ROSSI Giancarlo 

27 MORGANTINI Antonio 27 PUCCI Paola 27 TAGLIOLI Maddalena 

28 MORO Maria Pina Assunta 28 RAFFAELLI Paola 28 TOMASSINI Marco 

29 NISTICOô Renato 29 ROSSI Fabrizio   

30 PANICUCCI Elisa 30 ROSSI Giancarlo   

31 PIERONI Stefano 31 SALVADORI Paola   

32 PUCCI Paola 32 TAGLIOLI Maddalena   

33 RAFFAELLI Paola 33 TOMASSINI Marco   

34 ROSSI Fabrizio     

35 ROSSI Giancarlo     

36 RUSSO Mario     

37 SALVADORI Paola     

38 TAGLIOLI Maddalena     

39 TOMASSINI Marco     

       

Il problema della riduzione del personale a disposizione del CBA è stato ripetutamente segnalato allôamministrazione anche nel corso 2012, senza 

però ottenere risposta. Gli interventi che il CBA ha cercato di porre in essere sono serviti ad attenuare i disagi attuali, non a risolvere il problema in 

maniera organica.  

 

Viste le carenze sul piano numerico, particolare attenzione ¯ stata dedicata anche questôanno alla formazione e allôaggiornamento del personale, che 

ha mostrato come al solito grande disponibilità e spirito di servizio. 
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Partecipazione a gruppi di lavoro, progetti ecc. 

1. Associazione utenti italiani Aleph (Itale) 

2. Gruppo catalogazione. È coordinato da P. Raffaelli (fino ad agosto 2012) e vi partecipano E. Fiocchi, E. Panicucci, A. Andrei e B. 

Allegranti 

3. Gruppo Archivi di autorità. . È coordinato da P. Raffaelli (fino ad agosto 2012) e vi partecipano Alessandra Barbini, Elisa Fiocchi, Maria 

Pina Moro,Elisa Panicucci. Fabrizio Rossi del Centro di Calcolo collabora per le competenze informatiche. 

4. Gruppo acquisti. È coordinato da S. Manzi per le monografie, banche dati e collane e da E. Martellini per i periodici e vi partecipano L. 

Bascheri, M. Giannessi, S. Battelli, S. Bonanni 

5. Libri in rete . Rete di collaborazione tra le biblioteche toscane relativa ai servizi di prestito e DD (Laura Baschieri, Claudio Grande, Stefania 

Manzi) 

6. Sito Web. È coordinato da Stefania Manzi che collabora con il servizio centralizzato della Scuola.  

7. SFX e Metalib. Allôattivazione dei software che consentono varie opportunit¨ oltre al collegamento diretto con i testi digitali, lavora un 

gruppo costituito da P. Mancini, F. Rossi, E. Martellini, S. Bonanni, E. Fiocchi e L. Aiani (fino al luglio 2012). 

8. Progetto speciale ñRealizzazione dellôArchivio istituzionale aperto della Scuola Normale Superioreò. Il gruppo, costituito da E. 

Martellini, E. Fiocchi, M. Tomassini, Lorenzo Aiani e Fabrizio Rossi, ha continuato il suo lavoro durante il corso dellôanno.  

 

 

Corsi, seminari, incontri esterni: 

 

Nominativo Periodo Luogo Titolo del Corso 

Aiani Lorenzo 14/02/2012 Pisa Seminario óWebinar Ex Libris Italiaô ñZoom in su Primoò 

Aiani Lorenzo  29-30/03/2012 Trieste Seminario Itale " Con il server tra le nuvole: infrastrutture, piattaforme e servizi 

condivisi nei nuovi modelli di gestione dei servizi bibliotecariò 

Aiani Lorenzo 03/07/2012 Pisa Seminario óWebinar Ex Librisô ñEnhancing the user experience with Primo 

Version 4ò 
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Allegranti Barbara 18/01/2012 Pisa Giornata di studio ñI Timpanaro. Una famiglia di intellettuali del Novecentoò, 

Museo della Grafica di Palazzo Lanfranchi 

Allegranti Barbara 15/03/2012 Pisa Le biblioteche che vorremmo Pisa, Biblioteca Universitaria 

Allegranti Barbara 07/05/2012 Genova Corso di aggiornamento AIB "Provenienze e possessori: la storia non editoriale 

del libro antico" 

Allegranti Barbara 28/05-01/06/2012 Pisa Workshop formativo ñEDU-ENArC: la rete per gli archivi storici europei, dagli 

archivi ecclesiastici al portale archivistico europeo APEnetò organizzato dalla 

Scuola normale Superiore nellôambito del progetto europeo ENArC (European 

Network on Archival Cooperation: http://enarc.icar-us.eu) del Programma 

Cultura 2013 

Allegranti Barbara 19/09/2012 Pisa Incontro di presentazione del prodotto Mendeley Institutional Edition, 

organizzato da Swets presso la Scuola Normale Superiore 

Allegranti Barbara 19/10/2012 Firenze Presentazione dei progetti e della base dati del CERL 

Allegranti Barbara 16,23,30/10/2012 Pisa Incontri di aggiornamento sulle nuove regole italiane di catalogazione Reicat 

organizzato dal Sistema bibliotecario di ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Allegranti Barbara 26/10/2012 Pisa Presentazione del libro. Libri e libert¨. Biblioteche e bibliotecari nellôItalia 

contemporanea. Pisa, AIB Toscana (presso Scuola Normale Superiore) 

Allegranti Barbara 03,04/12/2012 Pisa Corso di formazione sulla gestione delle collezioni organizzato a cura del 

Sistema Bibliotecario di Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Allegranti Barbara 19/12/2012 Firenze Convegno "L'Archivio Pascoli nell'età digitale: un cantiere aperto" organizzato 

dalla Sovrintendenza archivistica per la Toscana 

Andrei Arianna 15/03/2012 Pisa Le biblioteche che vorremmo Pisa, Biblioteca Universitaria 

Andrei Arianna 03/04/2012 Empoli Assemblea regionale dei soci AIB - A seguire presentazione del libro: I principi 

internazionali di catalogazione (ICP). Universo bibliografico e teoria 
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catalografica allôinizio del 21. Secolo, Mauro Guerrini 

Andrei Arianna 12/04/2012 Pisa Parliamo della nuova biblioteca di Pisaò Pisa, Centro San Michele Scalzi 

Andrei Arianna 19705/2012 Pisa Casa della Donna di Pisa. Promozione, Comunicazione e Fund Raising per il 

Settore Non Profit 

Andrei Arianna  5,6,12/06/2012 Firenze Corso "Guida alla catalogazionein ISBN, libro moderno" 

Andrei Arianna 24/10/2012 Firenze Presentazione OPAC libro antico Toscana - polo SBN 

Andrei Arianna 16,30/10/2012 Pisa Incontri di aggiornamento sulle nuove regole italiane di catalogazione Reicat 

organizzato dal Sistema bibliotecario di ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Andrei Arianna 26/10/2012 Pisa Presentazione del libro. Libri e libert¨. Biblioteche e bibliotecari nellôItalia 

contemporanea. Pisa, AIB Toscana (presso Scuola Normale Superiore) 

Andrei Arianna 16/11/2012 Pisa La nuova disciplina in materia di Servizio civile regionale 

Andrei, Arianna 03,04/12/2012 Pisa Corso di formazione sulla gestione delle collezioni organizzato a cura del 

Sistema Bibliotecario di Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Barbini Alessandra 16,23,30/10/2012 Pisa Incontri di aggiornamento sulle nuove regole italiane di catalogazione Reicat 

organizzato dal Sistema bibliotecario di ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Barbini Alessandra 03,04/12/2012 Pisa Corso di formazione sulla gestione delle collezioni organizzato a cura del 

Sistema Bibliotecario di Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Battelli Stefania 16,23,30/10/2012 Pisa Incontri di aggiornamento sulle nuove regole italiane di catalogazione Reicat 

organizzato dal Sistema bibliotecario di ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Bonanni Stefano 25/06/2012 Firenze Riunione progetto: modelli di conservazione del cartaceo Toscana 

Bonanni Stefano 16,23/10/2012 Pisa Incontri di aggiornamento sulle nuove regole italiane di catalogazione Reicat 

organizzato dal Sistema bibliotecario di ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 
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Bonanni Stefano 30/10/2012 Firenze Progetto COCART: condivisione periodici cartacei 

Bonanni Stefano 03,04/12/2012 Pisa Corso di formazione sulla gestione delle collezioni organizzato a cura del 

Sistema Bibliotecario di Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Davini Graziella 16,23,30/10/2012 Pisa Incontri di aggiornamento sulle nuove regole italiane di catalogazione Reicat 

organizzato dal Sistema bibliotecario di ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Fiocchi Elisa 16,23,30/10/2012 Pisa Incontri di aggiornamento sulle nuove regole italiane di catalogazione Reicat 

organizzato dal Sistema bibliotecario di ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Fiocchi Elisa 03,04/12/2012 Pisa Corso di formazione sulla gestione delle collezioni organizzato a cura del 

Sistema Bibliotecario di Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Mancini Paola 29-30/03/2012 Trieste Seminario Itale " Con il server tra le nuvole: infrastrutture, piattaforme e servizi 

condivisi nei nuovi modelli di gestione dei servizi bibliotecariò 

Mancini Paola 11-13/09/2012 Zurigo (CH) Conferenza ñIGELU, International Group of Ex Libris Usersò, 

Mancini Paola 15-16/11/2012 Roma Convegno ITALE ñIl cielo ¯ blu sopra le nuvole? Scelte, progetti, orientamenti 

delle istituzioni ITALE in epoca di crisiò 

Manzi Stefania  03/02/2012 Genova Corso AIB su Stack management 

Manzi Stefania 12/07/2012 Firenze Riunione INFER 

Manzi Stefania 26/10/2012 Pisa Presentazione del libro. Libri e libert¨. Biblioteche e bibliotecari nellôItalia 

contemporanea. Pisa, AIB Toscana (presso Scuola Normale Superiore) 

Martellini Enrico  22/02/2012 Roma Commissione biblioteche CRUI 

Martellini Enrico 09/04/2012 Firenze Incontro notizie dell'IFLA 

Martellini Enrico 22/05/2012 Bari Convegno "ACNP, NILDE..." 
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Martellini Enrico 20/06/2012 Roma Commissione biblioteche CRUI 

Martellini Enrico 12/07/2012 Fiesole Riunione INFER 

Martellini Enrico 17/10/2012 Roma Commissione biblioteche CRUI 

Martellini Enrico 26/10/2012 Pisa Presentazione del libro. Libri e libert¨. Biblioteche e bibliotecari nellôItalia 

contemporanea. Pisa, AIB Toscana (presso Scuola Normale Superiore) 

Martellini Enrico 15-16/11/2012 Roma Assemblea e convegno ITALE ñIl cielo ¯ blu sopra le nuvole? Scelte, progetti, 

orientamenti delle istituzioni ITALE in epoca di crisiò 

Moro Maria Pina 16,23,30/10/2012 Pisa Incontri di aggiornamento sulle nuove regole italiane di catalogazione Reicat 

organizzato dal Sistema bibliotecario di ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Moro Maria Pina 03,04/12/2012 Pisa Corso di formazione sulla gestione delle collezioni organizzato a cura del 

Sistema Bibliotecario di Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Panicucci Elisa 21/03/2012 Pisa Seminario di formazione Training piattaforma ISI Web of Knowledge (Web of Science, 

Journal citation report ï Endnote web) - Presso la Scuola S. Anna 

Panicucci Elisa 26/10/2012 Pisa Presentazione del libro. Libri e libert¨. Biblioteche e bibliotecari nellôItalia 

contemporanea. Pisa, AIB Toscana (presso Scuola Normale Superiore) 

Panicucci Elisa 03,04/12/2012 Pisa Corso di formazione sulla gestione delle collezioni organizzato a cura del 

Sistema Bibliotecario di Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Raffaelli Paola 03/02/2012 Genova Corso AIB su Stack management 

Raffaelli Paola 03/07/2012 Livorno Corso AIB "Tirocini in biblioteca " 

Rossi Fabrizio 14/02/2012 Pisa Seminario óWebinar Ex Libris Italiaô ñZoom in su Primoò 

Rossi Fabrizio 29-30/03/2012 Trieste Seminario Itale " Con il server tra le nuvole: infrastrutture, piattaforme e servizi 

condivisi nei nuovi modelli di gestione dei servizi bibliotecariò 
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Rossi Fabrizio 05/11/2012 Pisa Seminario óWebinar Ex Libris Israeleô ñSFXò 

Rossi Fabrizio 15-16/11/2012 Roma Convegno ITALE ñIl cielo ¯ blu sopra le nuvole? Scelte, progetti, orientamenti 

delle istituzioni ITALE in epoca di crisiò 

Rossi Fabrizio 21/11/2012 Pisa Seminario óWebinar Ex Libris Israeleô ñAlephò 

Rossi Giancarlo 16,23,30/10/2012 Pisa Incontri di aggiornamento sulle nuove regole italiane di catalogazione Reicat 

organizzato dal Sistema bibliotecario di ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

Taglioli Maddalena  28/03/2012 La Spezia ñOrizzonti digitali. La dematerializzaizone nelle P.Aò, ente promotore Provincia 

di La Spezia 

Taglioli Maddalena 29/05/2012 Roma Superamento dell'esame del corso di annuale di archivistica presso l'Archivio 

Segreto Vaticano (votazione dell'esame 30/30) 

Taglioli Maddalena 10/12/2012 Firenze Tutorial su ñLe norme nazionali sulla conservazione digitale. La conservazione 

di archivi digitali nelle pubbliche amministrazioni: quadro normativo e buone 

pratiche archivisticheò, ente promotore Fondazione Rinascimento Digitale 

Taglioli Maddalena Nel corso del 

2012 

Roma Corso di 40 ore con esame finale in ñConservazione di Archivi Digitaliò presso 

il Centro Interdipartimentale di Ricerca e Servizi dell'Università degli Studi di 

Roma "La Sapienza", prof. Mariella Guercio 

Tomassini Marco 21-23/03/2012 Siena Corso di aggiornamento professionale "Customer satisfaction in biblioteca: 

teoria e pratica" 

 

 

Corsi, seminari, incontri organizzati dal CBA 

 

Nominativo 

dipendente 

Evento tipologia data numero ore 
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Baschieri Laura Corso interno per le attivit¨ dellôUfficio acquisti Corso 

formazione 

Dicembre 2012 36 

Bonanni Stefano Corso interno per le attivit¨ dellôUfficio acquisti Corso 

formazione 

Dicembre 2012 36 

Gialluca Ettore Corso sulla catalogazione delle riproduzioni su microforme e su 

supporto digitale 

Corso 

formazione 

 10 

Tutto il personale 

di cat. C e D 

Corso sul Servizio di Primo accesso (4 ore) per il personale di 

categoria C e D del Centro Biblioteca e Archivi 

Corso 

formazione 

14 marzo 2012 4 ore a persona 

 

Formatori impegnati nei corsi organizzati dal CBA: 

Corso di formazione per le attivit¨ dellôUfficio acquisti Marco Giannessi, Stefania Manzi 

Corso sulla catalogazione delle riproduzioni su microforme e su supporto digitale Elisa Fiocchi 

Corso sul Servizio di Primo accesso (4 ore) per il personale di categoria C e D del Centro 

Biblioteca e Archivi 

Arianna Andrei, Elisa Fiocchi, Paola Raffaelli, 

Marco Tomassini 

 

 

Corsi, seminari, incontri organizzati dal SOF ï Sviluppo Organizzativo e Formazione della SNS 

 

Nominativo 

dipendente 

Titolo evento tipologia tematica data numero 

ore 

Aiani Lorenzo Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Allegranti Barbara Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

corso 

formazione 

Sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Allegranti Barbara Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

5 giu 2012 3 
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Allegranti Barbara Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Allegranti Barbara Corso su Microsoft Word - livello II - corso B Corso 

formazione 

informatica dal 22 nov 2012 6 

Allegranti Fabia Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

5 giu 2012 3 

Andrei Arianna Corso su Microsoft Word 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 03 apr - 12 giu 

2012 

18 

Andrei Arianna Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Andrei Arianna Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Bachi Maria Grazia Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Barbini Alessandra Corso su Microsoft Excel 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 14 mar - 06 giu 

2012 

20 

Barbini Alessandra Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Barbini Alessandra Corso su Microsoft Word - livello II - corso A Corso 

formazione 

informatica dal 20 nov 2012 2 

Baschieri Laura Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Baschieri Laura Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Battelli Stefania Corso su Microsoft Word 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 03 apr - 12 giu 

2012 

22 

Battelli Stefania Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Bonanni Stefano Workshop di metodologia della traduzione giuridica italiano-

inglese/inglese-italiano - D.ssa A. Grasso 

Workshop lingue 20 e 30 mar 

2012 

8 
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Bonanni Stefano  I contratti internazionali in lingua inglese: contenuti e 

terminologia - Avv. S. De Palma 

Seminario lingue 27 mar e 12 apr 

2012 

8 

Bonanni Stefano Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

5 giu 2012 3 

Bonanni Stefano Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Davini Graziella Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Davini Graziella Corso su Microsoft PowerPoint 2010 - livello unico Corso 

formazione 

informatica 15 mar - 07 giu 

2012 

21 

Davini Graziella Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Davini Graziella Corso su Microsoft Excel 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 3 ott - 10 dic 

2012 

20 

Del Gratta Flavia 

Rosita 

Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Del Gratta Flavia 

Rosita 

Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Del Gratta Flavia 

Rosita 

Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Del Gratta Flavia 

Rosita 

Corso su Microsoft Excel 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 3 ott - 10 dic 

2012 

22 

Fiocchi Elisa Corso su Microsoft PowerPoint 2010 - livello unico Corso 

formazione 

informatica 15 mar - 07 giu 

2012 

18 

Fiocchi Elisa Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

5 giu 2012 3 

Fiocchi Elisa Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Fiocchi Elisa Corso su Microsoft Word - livello II - corso B Corso 

formazione 

informatica dal 22 nov 2012 6 
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Gennuso Gandolfa Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Gennuso Gandolfa Informativa per utenti Titulus - corso di recupero Corso 

formazione 

risorse 

informative 

5 ott 2012 4 

Gialluca Ettore Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Gialluca Ettore Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Giannessi Marco Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Grande Claudio Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Grande Claudio Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Gungui 

Mariagiovanna 

Workshop di metodologia della traduzione giuridica italiano-

inglese/inglese-italiano - D.ssa A. Grasso 

Workshop lingue 20 e 30 mar 

2012 

8 

Gungui 

Mariagiovanna 

 I contratti internazionali in lingua inglese: contenuti e 

terminologia - Avv. S. De Palma 

Seminario lingue 27 mar e 12 apr 

2012 

8 

Gungui 

Mariagiovanna 

Corso per protocollisti Titulus - Dott. Righi (KION- Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

29 mag 2012 3,5 

Gungui 

Mariagiovanna 

Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

5 giu 2012 3 

Gungui 

Mariagiovanna 

Corso su Microsoft Word - livello II - corso A Corso 

formazione 

informatica dal 20 nov 2012 6 

Impera Franca Corso su Microsoft Excel 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 14 mar - 06 giu 

2012 

20 

Impera Franca Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Manzi Stefania Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 
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Manzi Stefania Workshop di metodologia della traduzione giuridica italiano-

inglese/inglese-italiano - D.ssa A. Grasso 

Workshop lingue 20 e 30 mar 

2012 

8 

Manzi Stefania  I contratti internazionali in lingua inglese: contenuti e 

terminologia - Avv. S. De Palma 

Seminario lingue 27 mar e 12 apr 

2012 

8 

Manzi Stefania Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

5 giu 2012 3 

Manzi Stefania Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Manzi Stefania Corso su Microsoft Excel 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 3 ott - 10 dic 

2012 

22 

Martellini Enrico Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Martellini Enrico Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

5 giu 2012 3 

Martellini Enrico Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Mirarchi Giovanna Corso su Microsoft Word 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 03 apr - 12 giu 

2012 

20 

Mirarchi Giovanna Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Mirarchi Giovanna Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Morgantini Antonio Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Morgantini Antonio Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Moro Maria Pina 

Assunta 

Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Moro Maria Pina 

Assunta 

Corso su Microsoft Excel 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 14 mar - 06 giu 

2012 

22 
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Moro Maria Pina 

Assunta 

Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Moro Maria Pina 

Assunta 

Corso su Microsoft Word - livello II - corso B Corso 

formazione 

informatica dal 22 nov 2012 6 

Moro Maria Pina 

Assunta 

Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Palla Daniela Corso su Microsoft Word 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 03 apr - 12 giu 

2012 

21 

Palla Daniela Corso per protocollisti Titulus - Dott. Righi (KION- Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

29 mag 2012 3,5 

Palla Daniela Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

5 giu 2012 3 

Palla Daniela La decertificazione nelle PA/ il CAD e la conservazione digitale 

dei documenti 

Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 lug 2012 5 

Palla Daniela Corso su Microsoft Excel 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 3 ott - 10 dic 

2012 

18 

Palla Daniela Seminario sul Mercato Elettronico della PA (Unipi) seminario gare e 

appalti 

13 dicembre 

2012 

4 

Panicucci Elisa Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Panicucci Elisa Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

5 giu 2012 3 

Panicucci Elisa Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza 25 sett 2012 1,5 

Panicucci Elisa Corso su Microsoft Word - livello II - corso A Corso 

formazione 

informatica dal 20 nov 2012 6 

Pucci Paola Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Pucci Paola Corso su Microsoft Excel 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 3 ott - 10 dic 

2012 

20 
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Raffaelli Paola Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Raffaelli Paola Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Rossi Giancarlo Corso su Microsoft Excel 2010 - livello I Corso 

formazione 

informatica 14 mar - 06 giu 

2012 

22 

Rossi Giancarlo Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Rossi Giancarlo Corso per manovre manuali di sblocco ascensori Corso 

formazione 

sicurezza sett 2012 1,5 

Salvadori Paola 

Maria Grazia 

Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Salvadori Paola 

Maria Grazia 

Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

5 giu 2012 3 

Taglioli Maddalena Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Tomassini Marco Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio 

(12 ore) 

Corso 

formazione 

sicurezza 5,6,8 marzo 

2012 

12 

Tomassini Marco Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca) Corso 

formazione 

risorse 

informative 

4 giu 2012 3 

Tomassini Marco Corso su Microsoft Word - livello II - corso A Corso 

formazione 

informatica dal 20 nov 2012 4 

Numero totale di 

ore 

    675,5 

 

Tirocini 

A cura del personale del Centro sono stati seguiti due tirocinanti: 

 

Niccolò Monaco  
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Convenzione Università di Pisa 

Tutor SNS: Barbara Allegranti 

Periodo: 29 ottobre 2012 -8 febbraio 2013 (200 ore) 

Attività: Esperienza di gestione a scaffale di alcune sezioni della collezione del Settore di Filologia Classica: controllo inventariale topografico 

svolto attraverso il confronto tra la disposizione fisica a scaffale dei volumi e lôordinamento aggiornato del catalogo, segnalazione dei volumi rari e 

dei volumi deteriorati da rilegare, riordinamento a scaffale; sostituzione dei cartellini deteriorati.  

 

Giada Stigliano 

Convenzione Università di Pisa 

Tutor SNS Elisa Panicucci 

Periodo: 27.11.2012 ï fine prevista 20.03.2013 (150 ore) 

Attività: Esperienza di gestione a scaffale di alcune sezioni della collezione del Settore di Storia: controllo inventariale topografico svolto attraverso 

il confronto tra la disposizione fisica a scaffale dei volumi e lôordinamento aggiornato del catalogo, segnalazione della presenza di note manoscritte 

per i volumi del fondo Cantimori, segnalazione dei volumi deteriorati da rilegare, segnalazione dei volumi rari, riordinamento a scaffale; sostituzione 

dei cartellini deteriorati. 

 

Ilaria Vigliarolo 

Convenzione con lôUniversit¨ di Pisa 

Tutor SNS Stefania Battelli 

Periodo: aprile 2012 ï maggio 2012 

Titolo del progetto di tirocinio: ñEsperienza di gestione a scaffale dei periodi di area umanistica della Biblioteca della Scuola Normaleò 

Attività: 

- Controllo inventariale/topografico dei periodici di area umanistica. Metodologicamente il controllo è stato svolto attraverso il confronto tra la 

effettiva disposizione fisica dei volumi a scaffale e lôordinamento aggiornato del catalogo topografico prodotto grazie ad una specifica 

procedura automatizzata di Aleph500 

- Aggiornamento progressivo di un file con le indicazioni delle criticità incontrate durante il controllo. Le verifiche sulla corrispondenza tra 

catalogo topografico e disposizione dei volumi a scaffale hanno riguardato lôintera collezione 
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7. Osservazioni conclusive: problemi, tendenze e prospettive  
 

Spesa 

 

La disponibilità iniziale per il 2012 ha visto un aumento, rispetto allôanno precedente, del 2,95% (da 1.601.181,78 euro a 1.648.466,00 euro), 

riavvicinando la situazione a quella del 2010, quando il budget complessivo era di 1.651.586,11 euro. 

In termini assoluti, la spesa è aumentata considerevolmente, passando da 1.497.626,46 a 1.601.964 euro (+ 6,96%). Si tratta di un aumento che ha 

riguardato tutte le voci di spesa: le spese per lôacquisto di materiale librario sono infatti aumentate di circa il 4,40%, le spese di funzionamento sono 

aumentate di circa il 9,20%,  le spese per attrezzature informatiche, mobili e arredi sono aumentate di circa il 6,96%. 

Se guardiamo però quanto in percentuale queste voci incidono sul bilancio complessivo del CBA, notiamo un riassestamento della percentuale di 

spesa dedicata allôacquisto di materiale librario (dal 77,78% del 2011 al 75,91% del 2012), un aumento della percentuale di spesa dedicata al 

funzionamento (dal 20,80% del 2011 al 21,90% del 2012), una sostanziale stabilità della percentuale di spesa per attrezzature (dallo 0,77% del 2011 

allo 0,76% del 2012) e un incremento della percentuale di spesa per il personale (dallo 0,16% del 2011 allô1,01% del 2012). 

 

Per quanto riguarda la spesa dedicata allôacquisto di materiale librario, lôandamento in termini assoluti registra un aumento di quella relativa alle 

pubblicazioni periodiche (+1,23%), alle collezioni (+ 36,39%) e alle banche dati (+ 27,92%), mentre è diminuita la spesa per monografie (ï 3,47%) e 

quella per le attività di ILL/DD (ï 17,75%). 

Se però si esamina la spesa in termini di percentuale rispetto al bilancio complessivo delle spese per il materiale librario, la spesa per i periodici è 

passata dal 78,36%  al 75,99%, quella per le collezioni dal 3,87% al 5,07%, quella per le monografie dallô8,18% al 7,56%, quella per le banche dati 

dallô8,77% al 10,75%, quella per ILL/DD dallo 0,79% allo 0,63%. 

Si assiste quindi a un leggero riequilibrio tra la spesa per i periodici e quella per tutte le altre tipologie di pubblicazioni. 

 

 

Incremento patrimoniale 

 

Dopo il sensibile rallentamento dellôincremento patrimoniale verificatosi nel 2011 rispetto allôanno precedente, i dati relativi al 2012 registrano una 

sostanziale stabilit¨ (11.171 volumi rispetto agli 11.367 dellôanno precedente). Anche per il 2012, infatti, la possibilità di intervento sui fondi librari 

quali le biblioteche dôautore è stata relativamente limitata, in quanto legata alla possibilità di attivare contratti con ditte esterne. 

Si conferma inoltre la tendenza a indirizzare una parte sempre più rilevante delle acquisizioni, in particolare per quanto riguarda i periodici e le 

banche dati bibliografiche e di testi, verso pubblicazioni in formato elettronico che non entrano a far parte materialmente del patrimonio del Centro 

Biblioteca e Archivi, ma che comunque garantiscono in maniera adeguata il soddisfacimento dei bisogni informativi degli utenti. 

Se ad esempio nel 2009 la spesa per i periodici è stata così ripartita: 

- versione elettronica (singoli abbonamenti o pacchetti) circa 43%  
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- versione a stampa circa 57%, 

nel 2011 la ripartizione è stata la seguente: 

- versione elettronica (singoli abbonamenti o pacchetti) circa 55%  

- versione a stampa circa 45% 

mentre nel 2012 la ripartizione è stata: 

- versione elettronica (singoli abbonamenti o pacchetti) circa 58%  

- versione a stampa circa 42%. 

 

 

Spazi e movimentazione del materiale 

 

Come negli anni passati, la carenza di spazi continua a costituire un problema di primaria importanza per il CBA. Si prospettano, per il futuro, 

almeno due soluzione, sui tempi di realizzazione delle quali non ci sono però certezze: disponibilità di spazi adeguati alle esigenze del CBA 

allôinterno del magazzino recentemente acquistato dalla Scuola; disponibilit¨ di ampi spazi presso il Palazzo della Canonica, possibilmente da 

rendere comunicanti con gli ambienti della sede del Palazzo del Capitano. Nellôattesa che tali soluzioni diventino operative, però, il  costante 

incremento del patrimonio documentario fa sì che le difficoltà si facciano di anno in anno più gravi. 

Si è reso quindi necessaria anche nel 2012 la movimentazione di grandi quantità di materiale, al fine di dare una temporanea sistemazione a settori 

della Biblioteca in condizioni di particolare sofferenza. 

I dati riportati al punto 3.2 danno unôidea sufficientemente chiara del dispendio di energie, in termini di spesa e di lavoro, che questa situazione 

comporta. 

 

 

Risorse umane 

 

Come accennato nel capitolo precedente, nel corso del 2012 si sono avuti tre ulteriori pensionamenti di personale afferente al CBA. A essi si è 

aggiunta, a partire da settembre, lôassenza per aspettativa senza assegni di Paola Raffaelli, responsabile dei Servizi al pubblico e del Settore di 

antichistica.  

Si è poi registrato il passaggio ad altra struttura del responsabile dei servizi informatici del CBA, compensato però dal trasferimento al CBA di due 

esperti informatici (uno dei quali peraltro già collaborava alle attività del CBA). Le due nuove unità si sono immediatamente inserite nel flusso di 

attività del Centro dimostrando, oltre a unôindubbia competenza, un forte spirito di squadra.  

Lôulteriore diminuzione complessiva del personale a disposizione del CBA ha portato la situazione al limite della sostenibilità, con grave rischio di 

decadimento della qualità dei servizi erogati. Si è comunque tentato di ovviare ancora una volta al problema, riorganizzando il servizio di 

ammissione, il servizio di prestito, lôUfficio acquisti e il Settore di antichistica. 
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Varie 

 

Orari di apertura  

Nel tentativo di conciliare le richieste dellôutenza con le esigenze di bilancio, lôorario di apertura serale è cambiato come segue:  

Palazzo della Carovana: martedì dalle 20.00 alle 23.00; mercoledì e giovedì dalle 20.00 alle 22.00 

Palazzo del Capitano: mercoledì dalle 20.00 alle 22.00 

La novità sembra essere stata apprezzata dagli utenti, che hanno confermato le presenze medie per palazzo dellôanno precedente. 

 

Affidamento di servizi allôesterno 

Nel corso del 2012 si sono avute le seguenti procedure di affidamento di servizio a ditte esterne: 

- affidamento restauro di materiale librario (gennaio 2012) 

- procedura comparativa per il conferimento di un incarico di collaborazione coordinata e continuativa per il fondo Garin (maggio 2012) 

- gara per i servizi integrativi (gennaio-maggio 2012) 

- partecipazione alla gara per la sorveglianza (luglio 2012) 

- affidamento alla ditta Palinsesto della catalogazione di volumi dei fondi Timpanaro e Branca (luglio 2012) 

- gara per la fornitura di collane (settembre-dicembre 2012) 

- affidamento rilegature (ottobre 2012) 

- affidamento restauro libri antichi (novembre 2012) 

- affidamento restauro pergamene Salviati (novembre 2012). 

 

Servizio civile regionale 

Nel mese di ottobre ¯ stata effettuata lôiscrizione allôalbo del Servizio Civile Regionale, condizione necessaria per poter presentare un proprio 

progetto al momento dellôemanazione del nuovo bando da parte della Regione Toscana. 

Sono state individuate le seguenti figure, previste dalla normativa regionale: 

- responsabile per il servizio civile: Enrico Martellini 

- coordinatore di progetto: Paola Mancini 

- responsabile di progetto: Arianna Andrei 

- operatore di progetto: Barbara Allegranti e Fabrizio Rossi. 

 

13 marzo 2013   Enrico Martellini 
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ALL. 1 ï Settore periodici 
 

 

1. Personale afferente 

1. Enrico Martellini: coordinamento ed indirizzo generale 

2. Stefania Battelli: controllo forniture Ebsco (Lettere), gestione fascicoli (registrazione, schedulazione, solleciti etc. abbonamenti, doni, 

cambi), gestione tecnico/amministrativa (registrazione fatture, inventario, ordini, rapporti con gli editori/fornitori etc.), catalogazione 

(seriali, numeri monografici), attività di tutoraggio 

3. Claudio Grande: controllo forniture Ebsco (Scienze), gestione fascicoli (abbonamenti Ebsco Scienze), inventario dei periodici Ebsco 

di Scienze  

4. Fabia Allegranti: controllo forniture Ebsco (Lettere), timbratura, magnetizzazione, collocazione e gestione scaffali 

5. Stefano Bonanni: responsabilità tecnica, gestione tecnico/amministrativa (rapporti con gli editori/fornitori, ordini, inventario, verifiche 

a scaffale), catalogazione (seriali, numeri monografici, periodici elettronici), gestione periodici elettronici (sfx), reportistica (relazioni, 

estrazione statistiche, etc.) 

6. Flavia del Gratta: collocazione e gestione scaffali (periodici di Scienze) 

 

 

2. Bilancio  

 

2.1 Spese impegnate  

1. Lettere: ú 169.000  

2. Scienze: ú 436.778,51  

3. Pacchetti multidisciplinari di riviste: ú 327.783,43 

 

Totale spese impegnate: ú 933.561,94 
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2.2 Spese sostenute 

1. Lettere: ú 158.290,48 

2. Scienze: ú 437.034,18 

3. Pacchetti multidisciplinari di riviste: ú 327.783,43 

 

Totale spese sostenute: ú 923.108,09 
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2.3 Costi abbonamenti  

1. Abbonamenti periodici (formula carta e carta + online): ú 388.142,29 (circa  42,05% delle spese sostenute) 

2. Abbonamenti solo online:     ú   74.081,21 (circa    8,02% delle spese sostenute) 

3. Pacchetti
1
:        ú 460.884,60 (circa  49,93% delle spese sostenute) 

 

                                                 
1
 Sono esclusi i pacchetti gestiti dallôUfficio acquisti 
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3. Titoli attivi  

 

3.1 Abbonamenti Scienze 

1. Abbonamenti scienze solo carta: 130 (circa 71,5% degli abbonamenti di scienze) 

2. Abbonamenti scienze solo online:   30 (circa 16,5% degli abbonamenti di scienze) 

3. Abbonamenti scienze carta + online:   22 (circa 12% degli abbonamenti di scienze) 

 

Totale abbonamenti scienze: 182  
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3.2 Abbonamenti Lettere 

 

1. Abbonamenti lettere solo carta:  885 (circa 91,1% degli abbonamenti di lettere) 

2. Abbonamenti lettere solo online:     9 (circa 0,9% degli abbonamenti di lettere) 

3. Abbonamenti lettere carta + online:   77 (circa 8% degli abbonamenti di lettere) 

 

Totale abbonamenti lettere: 971  
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Totale abbonamenti: 1153  

 

3.3 Cambi Scienze  

 

1. Cambi cartacei:  127 

2. Cambi online:      3 

3. Cambi carta + online:     7 

 

Totale cambi Scienze: 137  

 

3.4 Cambi Lettere 

 

1. Cambi cartacei: 641 

2. Cambi online:      3 

3. Cambi carta + online:     1 
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Totale cambi Lettere: 645  

 

3.5 Doni Scienze e Lettere 

 

1. Doni Scienze:    9 

2. Doni Lettere:  44 

 

Totale doni: 53  

 

Totale titoli attivi Scienze e Lettere: 1.988  

 

 

4. Pacchetti e banche dati di periodici elettronici (titoli correnti e cessati)  

1. American chemical society:      64 titoli 

2. Casalini full text Torrossa
2
:    303 titoli 

3. Elsevier:   2.216 titoli 

4. IOP:       102 titoli 

5. JSTOR
3
:    1.120 titoli 

6. PAO
4
:        504 titoli 

7. Springer:        98 titoli (Pacchetto: Mathematics and Statistics) 

8. Wiley:    1274 titoli 

9. APS All:         7 titoli 

10. Cell Press:         4 titoli 

11. AIP complete:       28 titoli 

 

5. Periodici elettronici accessibili dal dominio sns.it  

Totale periodici elettronici: 20.094 titoli 

 

1. 39 abbonamenti solo online       (circa lo 0,2% del totale) 

                                                 
2
 Abbonamento gestito dallôUfficio acquisti 

3
 Abbonamento gestito dallôUfficio acquisti 

4
 Abbonamento gestito dallôUfficio acquisti 



 

 

 

59 

2. 99 abbonamenti carta + online      (circa lo 0,5% del totale) 

3. 5.720 titoli inclusi in pacchetti      (circa il 28,46% del totale) 

4. 14.236 titoli ad accesso gratuito o in virt½ dellôabbonamento solo carta (circa il 70,84% del totale) 

 

 

 
 

 

6. Attività ordinaria  

 

6.1 Fascicoli    

1. Fascicoli monografici catalogati: 587 (totale fascicoli monografici al gennaio 2013: 9.369 record) 

2. Fascicoli entrati direttamente e registrati in Aleph (quindi con esclusione dei fascicoli gestiti tramite servizio di consolidamento 

Ebsco): 1.427 

3. Fascicoli forniti da Swets tramite servizio di consolidamento: 12 

4. Fascicoli forniti da Ebsco tramite servizio di consolidamento: 3.799 

 

6.2 Volumi inventariati  
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1. Abbonamenti diretti:      73 (incremento patrimoniale: ú    10.414,77) 

2. Abbonamenti Ebsco: 1.089 (incremento patrimoniale: ú  378.919,89) 

3. Cambi:      602 (incremento patrimoniale: ú    61.507,53) 

4. Doni:         32 (incremento patrimoniale: ú      1.940,00) 

5. Totale:   1.796 (incremento patrimoniale: ú  452.782,19) 

 

6.3 Nuove accessioni  

1. 10 periodici a stampa  

 

6.4 Nuovi titoli acquisiti  

1. 8 periodici di Lettere (carta). 

2. 1 periodico di Scienze (carta) 

3. 4 periodici di Lettere (online) 

4. 1 periodici di Scienze (online) 

 

6.5 Rilegature  
1. Rilegature lettere: 471 voll. 

2. Rilegature scienze: 173 voll. 

 

Totale: 644 voll. rilegati 

 

6.6 Catalogazione 

1. Catalogazione dei periodici elettronici e a stampa 

2. Catalogazione dei fascicoli monografici 

 

6.7 Gestione tecnico/amministrativa degli abbonamenti  

1. Gestione e controllo degli abbonamenti cartacei ed elettronici in consolidamento Ebsco attraverso il servizio Ebsconet, contatti 

(sincroni ed asincroni) con lo staff di Ebsco per garantire agli utenti la regolare fornitura dei fascicoli e la continuit¨ dellôaccesso online 

2. Gestione e controllo degli abbonamenti cartacei ed elettronici diretti (non inclusi nel servizio consolidamento Ebsco) attraverso 

Aleph500, contatti con gli editori (sincroni ed asincroni) per garantire agli utenti la regolare fornitura dei fascicoli e la continuit¨ dellôaccesso 

online 

3. Gestione e controllo dei cambi e dei doni sia cartacei che elettronici attraverso Aleph500, contatti con gli enti partner e con il Centro 

Edizioni della Scuola per garantire agli utenti la regolare fornitura dei fascicoli e la continuit¨ dellôaccesso online 
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4. Registrazione nellôapposito modulo di Aleph500 delle fatture di tutti i periodici e dei pacchetti di periodici elettronici sottoscritti dalla 

biblioteca 

4. Timbratura, magnetizzazione e collocazione a scaffale delle nuove accessioni 

5. Estrazione sistematica delle statistiche dôuso dei periodici elettronici per monitorarne lôuso e disporre di un ulteriore strumento di 

supporto decisionale e di programmazione nello sviluppo delle collezioni sia cartacee che digitali (singoli abbonamenti e pacchetti) 

 

6.8 Supporto agli utenti  

1. Supporto di base agli utenti nella ricerca e nel recupero dei volumi a scaffale (ricerche bibliografiche nei cataloghi, uso dei servizi 

estesi di SFX, orientamento nella disposizione delle collezioni allôinterno del settore) 

 

7. SFX 

1. È proseguito il lavoro di manutenzione e aggiornamento del servizio SFX.  

2. SFX nel corso del 2012 ha registrato complessivamente 19.792 richieste (click sul pulsante sfx), 13.727 clicktroughs (consultazioni 

risorsa), di cui 11.285 per il full text. 

 

7.1 Periodici elettronici 

1. Lôelenco dei periodici elettronici, ricavato dalla lista A-Z di SFX, è stato costantemente aggiornato ed arricchito anche con 

lôinclusione di un elevato numero di titoli liberamente accessibili online. 

 

8. Tirocini  

1. Ilaria Vigliarolo  (aprile 2012 ï maggio 2012); 

tutor: Stefania Battelli (tirocinio in convenzione con lôUniversit¨ di Pisa); 

 

Titolo del progetto di tirocinio: ñEsperienza di gestione a scaffale dei periodi di area umanistica della Biblioteca della Scuola Normaleò 

 

Di sotto i punti principali in cui si è articolato il tirocinio: 

1. Controllo inventariale/topografico dei periodici di area umanistica. Metodologicamente il controllo è stato svolto attraverso il 

confronto tra la effettiva disposizione fisica dei volumi a scaffale e lôordinamento aggiornato del catalogo topografico prodotto grazie ad una 

specifica procedura automatizzata di Aleph500 

2. Aggiornamento progressivo di un file con le indicazioni delle criticità incontrate durante il controllo. Le verifiche sulla 

corrispondenza tra catalogo topografico e disposizione dei volumi a scaffale hanno riguardato lôintera collezione 

 

2. Maria Colombo (giugno 2012 ï dicembre2012) 
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Collaborazione 150 ore allievi SNS 

Di sotto i punti principali in cui si è articolata la collaborazione: 

1. Controllo inventariale/topografico e gestione a scaffale dei periodici di area umanistica. La collaborazione ha contribuito a dare 

continuità e sistematicità alle verifiche sopramenzionate nel tirocinio di Ilaria Vigliarolo nonché alle attività ordinarie di riordino dei volumi a 

scaffale. Eô stato completato il controllo analitico dei titoli compresi nelle sezioni topografiche A-B 

2. Aggiornamento progressivo di un file con le indicazioni delle criticità incontrate (lacune, aggiornamento delle raccolte, disponibilità 

di spazio, etc.). 

 

9. Pianificazione spazi  

Nel corso del 2012, per pianificare lo spazio a scaffale per la crescita della collezione, sono state inscatolate e collocate in una stanza della 

Biblioteca adibita a magazzino le annate di alcuni periodici di lettere che sono accessibili in formato elettronico tramite le banche dati JSTOR 

: the scholarly journal archive e Periodicals Archive Online (PAO. 

Queste le attività che si sono rese necessarie: 

1. estrazione dalle banche dati JSTOR : the scholarly journal archive e Periodicals Archive Online (PAO) dei titoli di lettere posseduti 

anche in versione a stampa 

2. verifica, per i titoli estratti, delle annate disponibili sia in versione elettronica che a stampa 

3. conteggio dei metri lineari occupati dalle annate disponibili a stampa 

4. inscatolamento dei volumi e trasferimento delle scatole in una stanza della Biblioteca adibita a magazzino 

5. aggiornamento dei dati catalografici 

6. scorrimento del materiale a scaffale per recuperare gli spazi liberati 

 

10. Esposizione al Capitano (riviste di storia dellôarte) 

Una selezione di 54 riviste di Storia dell'arte è stata spostata dal settore Periodici al settore di Storia dellôarte, presso la sede di Palazzo del 

Capitano. Lôesposizione, sollecitata dai docenti e dagli studiosi della disciplina, riguarda solo lôultimo fascicolo pubblicato. 

Queste le attività che si sono rese necessarie: 

1. analisi e selezione dei titoli da esporre (attività svolta prevalentemente dalla dott.ssa Elisa Fiocchi) 

2. aggiornamento dei relativi dati catalografici (inserimento della collocazione corrente) 

3. recupero a scaffale ed invio al settore di Storia dellôarte dei fascicoli/volumi interessati 

4. richiesta alla commissionaria Ebsco di associare alle riviste interessate un nuovo indirizzo di spedizione con lôindicazione della sede 

del Palazzo del Capitano. 

La gestione corrente dellôesposizione ¯ svolta direttamente dal settore di Storia dellôarte 

 

11. Trattative CARE  
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Il 31 dicembre 2012 sono scaduti i contratti per lôaccesso ai pacchetti di periodici elettronici degli editori Elsevier e Wiley. Il Settore 

periodici ha seguito le trattative per la stipula dei nuovi contratti, condotte, per conto della CRUI, dal gruppo CARE (Coordinamento per 

lôAccesso alle Risorse Elettroniche). Nellôambito di tali trattative, il Settore periodici ha gestito tutta la documentazione riguardante i contratti 

della SNS, con particolare riferimento alle condizioni di accesso, agli elenchi di titoli della ñcore collectionò e allôaggiornamento delle 

collezioni. 

 

 

12. Formazione del personale afferente 

 

Enrico Martellini 

 

Formazione SNS 

1. Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio, corso formazione, sicurezza, 5,6,8 marzo 2012, durata 12 ore 

2. Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca), corso formazione, risorse informative, 5 giu 2012, durata 3 ore 

3. Corso per manovre manuali di sblocco ascensori, corso formazione, sicurezza, 25 sett 2012, durata 1,5 ore 

 

Formazione esterna 

 

1. Incontro notizie dell'IFLA, Firenze, 9 aprile 2012 

2. Convegno "ACNP, NILDE...", Bari, 22 maggio 2012 

3. Assemblea e convegno ITALE, Roma, 15-16 novembre, 2012 

4. Commissione biblioteche CRUI, Roma, 22 febbraio 2012; 20 giugno 2012; 17 ottobre 2012 

5. Riunione INFER, Fiesole, 12 luglio 2012 

 

 

Stefania Battelli 

 

Formazione SNS 

1. Corso su Microsoft Word 2010 - livello I, corso di formazione, informatica, 3 aprile-12 giugno 2012, durata 22 ore 

2. Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca), corso formazione, risorse informative, 4 giugno 2012, durata 3 ore 

 

Formazione esterna 
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1. Corso di formazione sulle nuove ñRegole catalografiche italianeò a cura del Sistema Bibliotecario di Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa, 

16 ottobre, 23 ottobre e 30 ottobre 2012, durata 12 ore 

2. Corso di formazione sul nuovo gestionale di ACNP (Catalogo Italiano dei Periodici)ò; organizzato a cura del Sistema Bibliotecario di 

Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa, 23 novembre 2012, durata 4 ore; 

 

 

Claudio Grande 

 

Formazione SNS 

1. Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio, corso formazione, sicurezza, 5,6,8 marzo 2012, durata 12 ore 

2. Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca), corso formazione, risorse informative, 4 giugno 2012, durata 3 ore 

 

 

Fabia Allegranti 

 

Formazione SNS 

1. Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca), corso formazione, risorse informative, 5 giugno 2012, durata 3 ore 

 

 

Stefano Bonanni 

 

Formazione SNS 

1. Workshop di metodologia della traduzione giuridica italiano-inglese/inglese-italiano - D.ssa A. Grasso, workshop, lingue, 20 e 30 mar 

2012, durata 8 ore 

2. I contratti internazionali in lingua inglese: contenuti e terminologia - Avv. S. De Palma, seminario, lingue, durata 8 ore 

3. Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca), corso formazione, risorse informative, 5 giugno 2012, durata 3 ore 

4. Corso per manovre manuali di sblocco ascensori, corso formazione, sicurezza, 25 sett 2012, durata 1,5 ore 

 

Formazione esterna 

1. Partecipazione progetto Cocart: modelli di conservazione del cartaceo Toscana, Firenze, 25 giugno 2012; 30 ottobre 2012 

2. Corso di formazione sulle nuove ñRegole catalografiche italianeò a cura del Sistema Bibliotecario di Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa, 

16 ottobre e 23 ottobre 2012, durata 8 ore 
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3. Corso di formazione sul nuovo gestionale di ACNP (Catalogo Italiano dei Periodici)ò; organizzato a cura del Sistema Bibliotecario di 

Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa, 23 novembre 2012, durata 4 ore 

4. Corso di formazione sulla gestione delle collezioni organizzato a cura del Sistema Bibliotecario di Ateneo dellôUniversit¨ di Pisa 

(docenti dott.ssa Loredana Vaccani, dott. Roberto Ventura), 3-4 dicembre 2012, durata 11 ore 

 

 

Flavia del Gratta 

 

Formazione SNS 

 

1. Corso su Microsoft Excel 2010 - livello I, corso formazione, Informatica, 3 ott - 10 dic 2012, durata 20 ore 

2. Corso per manovre manuali di sblocco ascensori, corso formazione, sicurezza, 25 sett 2012, durata 1,5 ore 

3. Corso per addetti ad interventi di primo soccorso - medio rischio, corso formazione, sicurezza, 5,6,8 marzo 2012, durata 12 ore 

4. Informativa per utenti Titulus - Dott. Righi (KION-Cineca), corso formazione, risorse informative, 4 giugno 2012, durata 3 ore. 

 

 

13. Relazione finale sulle statistiche dôuso del 2012 dei pacchetti dei periodici elettronici  

 

Questa relazione, corredata da tabelle e grafici, presenta le statistiche dôuso del 2012 dei pacchetti di periodici elettronici sottoscritti dalla 

Scuola confrontate con quelle degli anni precedenti. 

I dati, estratti dai siti degli editori, sono omogenei e confrontabili perché forniti secondo lo standard internazionale COUNTER (Counting 

Online Usage of Networked Electronic Resources) per la rilevazione e il monitoraggio delle risorse elettroniche. 

In particolare sono stati presi in considerazione i dati COUNTER relativi al report 1, ossia il numero degli articoli a testo pieno raggiunti con 

successo distinti per mese e per titolo di rivista. Oltre al numero degli articoli sono stati utilizzati, quando possibile, questi altri indicatori:  

- il numero dei periodici utilizzati, i titoli, cioè, dai quali è stato scaricato almeno un full text durante l'anno 

- la percentuale dei periodici utilizzati sul numero totale dei periodici dell'editore accessibili 

- il costo unitario di ciascun articolo. 

 
ACS: American Chemical Society (Web access and Legacy archive) 

 

 Articoli  Titoli utilizzati Percentuale di utilizzo Costo per articolo 
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2006 3031 32 89% 1,4 Euro 

2007 4141 36 100% 1,008 Euro 

2008 3442 37 100% 1,93 Euro 

2009 4501 39 100% 1,93 Euro 

2010 4987 44 100% 1,98 Euro 

2011 6808 46 92% 1,47 Euro 

2012 7564 46 92% 1,57 Euro 
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AIP: American Institute of Physics (AIP complete Extended Archive) 

 

 Articoli  Titoli utilizzati Percentuale di utilizzo Costo per articolo 

2006 6344 7 100% 2,08 Euro 

2007 4256 7 100% 3,72 Euro 

2008 3060 8 100% 4,9 Euro 

2009 2742 15 100% 10,5 Euro 

2010 3454 16 100% 7,9 Euro 

2011 4999 17 100% 4,64 Euro 

2012 4767 22 78,57% 7,40 Euro 

 



 

 

 

68 
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APS: American Physical Society (APS All) 

 

 Articoli  Titoli utilizzati Percentuale di utilizzo Costo per articolo 

2006 13918 7 100% 0,98 Euro 

2007 12001 7 100% 1,34 Euro 

2008 9870 7 100% 1,6 Euro 

2009 10802 8 100% 2 Euro 

2010 9320 7 100% 1,5 Euro 

2011 10489 7 100% 1,5 Euro 

2012 9918 7 100% 2,05 Euro 
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Casalini full text: Torrossa 

 

 Articoli  Titoli utilizzati Percentuale di utilizzo Costo per articolo 

2006 837 105 52% 3,5 Euro 

2007 731 110 55% 4,5 Euro 

2008 885 118 60% 3,67 Euro 

2009 1613 165 68,75% 2,64 Euro 

2010 1876 162 60,67% 2,1 Euro 

2011 1623 145 47,85% 1,95 Euro 

2012 762 139 45,87% 3,19 Euro 

 
































































































































































































































































































































































